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1.予約をする 

1.1 通常の予約 

担当者から送られてきたミーティングの URL を開くと、イベントの予約ページが表示さ

れます 

 

〇が表示されている箇所が予約可能な日にち、×が表示されている箇所が満員のイベント

になります(×の日にちはグレーアウトされています) 

 

〇が表示されている項目をクリックすると、お客様情報を入力する画面に遷移します 
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必須項目のメールアドレス、お名前、フリガナを入力し、修正するボタンをクリックしま

す 

所属、備考は任意です 

 

確認するボタンをクリックすると、内容の確認画面に遷移します 

 

「プライバシーポリシーに同意する」にチェックを入れると予約するボタンが表示されま

す 

ただし、イベント管理者がプライバシーポリシーの設定を行っていない場合、「プライバ

シーポリシーに同意する」という表示はなく、予約するボタンは最初から表示されます 

 

戻るボタンをクリックすると、お客様情報を入力する画面が表示されます 

 

予約するボタンをクリックすると、仮予約完了の画面が表示されます 

これで仮予約が完了です 

この時点では本予約は完了しておりませんので注意してください 



                                    もくじ 

 

5 

© 2021 ORTHOS Inc. 

 

 

 

 

仮予約が完了すると、入力したメールアドレスに下記内容のメールが届くので、 

記載された URL をクリックしてください 

 

クリック後、下記画面が表示されれば本予約が完了になります 
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本予約が完了すると、本予約完了のメールが送信されます 

本予約完了画面の Google カレンダーに登録をクリックすると、Google カレンダーに予定

を入れることもできます 
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1.2 MEETUS ユーザの予約 

ミーティングの URL に移動するとその URL に紐づいたイベントの予約ページが表示され

ます 

 

〇が表示されている箇所が予約可能な日にち、×が表示されている箇所が満員のイベント

になります(×の日にちはグレーアウトされています) 

 

 

〇が表示されている項目をクリックすると、お客様情報を入力する画面に遷移します 
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確認するボタンをクリックすると、内容の確認画面に遷移します 

 

「プライバシーポリシーに同意する」にチェックを入れると予約するボタンが表示されま

す 

ただし、イベント管理者がプライバシーポリシーの設定を行っていない場合、「プライバ

シーポリシーに同意する」という表示はなく、予約するボタンは最初から表示されます 

 

予約するボタンをクリックすると、予約完了の画面が表示されます 

これで本予約が完了です 
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本予約が完了すると、本予約完了のメールが送信されます 

 

この時、ミーティング担当者のメールアドレスにも予約のメールが 

送信されるので、誰が予約をしたか確認できます 
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1.3 メールからの予約 

 

受け取ったメールの予約用 URL から予約ページにアクセスします。 
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アクセスした予約ページから都合の良い日時を選択してください。 

すると、お客様情報入力画面に遷移します。 
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お客様情報入力画面では、メールアドレスやお名前が入力済みの状態となっています。 

必要に応じて入力内容を変更してください。 

確認するボタンをクリックすると、内容の確認画面に遷移します。 
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プライバシーポリシーに同意し、予約するボタンをクリックすると予約が完了します。 
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完了画面で「Google カレンダーに登録」リンクをクリックすると Google カレンダーに予

約内容が反映されます。 

また、予約内容はメールにて通知されます。 


